
陕西师范大学历史文化学院青年志愿者协会
各部门职责
办公室：
1、起草“青协”的各种文件；
2、负责“青协”档案管理，内务管理，会议记录等方面的工作；
3、负责“青协”内部通知传达；加强对青协每月工作的总结；
4、负责“青协”干部队伍管理，完善“青协”干部管理制度。
5、负责“青协”财务管理。
6、积极协助其他部门开展工作，完成“青协”主席团交办的其他任务。
宣传部：
1、负责管理“青协”微博、电子信箱、微信等网络宣传平台管理。
2、负责“青协”各项活动的宣传工作。
3、配合办公室做好宣传物资管理。
4、完成“青协”主席团交办的其他任务。
志愿服务队：（包括：陕西历史博物馆志愿服务队、西安博物院志愿服务队、大唐西市博物馆志愿服务队、碑林博物馆志愿服务队、社会志愿服务队）
1. 对外代表“青协”开展工作，与志愿服务基地负责人保持经常性联络。
2. 落实“青协”在各志愿服务基地工作计划。
3. 组织志愿者在各志愿服务基地积极开展志愿服务工作。
4. 指导督促下设部门工作。
5. 带好志愿者团队，增强团队成员凝聚力。
6. 向“青协”主席团汇报工作，完成“青协”主席团交办的其他任务。

